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/ de Empleo



; Qué es la Agencia Publica de
Empleo Asenof?

La Agencia de Empleo ASENOF, es un servicio que presta

acompafhamiento a la poblacion nacional, especialmente
a los estudiantes y egresados de las Instituciones de
Formacién para el Trabajo y el Desarrollo Humano en el
pais, para que puedan encontrar un trabajo acorde con su
formacion y perfil laboral.

Facilitamos el encuentro entre las empresas y las
personas, mediante la intermediacion, acompanhamiento,
fortalecimiento de competencias y habilidades que
contribuyen al mejoramiento de la empleabilidad y a una
mejor calidad de vida para los colombianos.



A quién va dirigida?

A toda la poblacion nacional, especialmente, a la comunidad educativa de la Formacion para el Trabajo
y el Desarrollo Humano, que pueden a través de ASENOF identificar y fortalecer sus competencias para
encontrar un empleo acorde con su perfil y proyeccién.

De esta manera, le ofrecemos a los empresarios del pais, candidatos idéneos en su experticia técnica y
con excelente calidad humana, para cubrir las vacantes requeridas a través de nuestra agencia, quienes
también se veran beneficiados a través de nuestro servicio.



¢,Por que inscribir ivR (o] Xe [-A{e - ¥y

Inscribe tu Hoja de Vida, en la Agencia de Empleo ASENOF,
es una gran oportunidad para aplicar a las excelentes
ofertas laborales de las mejores Empresas del pais que
publican en nuestro portal, con el fin de contratar personal
formado en competencias laborales especificas y/o expertos
en esta formaciéon. Debes mantener actualizados tus datos y
completar tu hoja de vida al 100%, para facilitar y garantizar
una busqueda de oportunidad laboral que cumpla con tus
expectativas.



Registrar tu
Hoja de Vida en
huestra Agencia
Publica de
Empleo es muy
facil...

.. BIENVENIDOS AL PORTAL DE
& DE LA EDUCACION TECNICA LABORAL
| ASENOF

7

AGENCIA DE EMPLEO



En la parte superior de la pagina encontraras
Inicio Sesion Personas al darle clic te llevara a
la siguiente pagina

Sandcls Sistema pe InForRMACION DEL SERVICIO DE EMPLEO
./ de Empleo

Ya me encuentro registrado
qu.md ¥a s¢ encuentra registrada, por favor ingrese
aqui

Tipo de Documento

actualizar su

¢ | HOJA DE VIDA,

ingresando por

l g informacién basica,
\ . seccion
o) & {JATOS DEL PERFIL

LABORAL

https://personas.serviciodeempleo.gov.co/login.aspx

iiAnimate!!

un ano lleno de

grandes
oportunidades




Si no te has registrado con nosotros, da clic en
REGISTRARSE y sigue los pasos que ahi te indican

Confirma tu numero de documento de
identificacion

. . * Correo Electronico
+ Usted esta en registro de Buscador de Empleo e

Recuerde gue al obtener su usuario y contrasena puede regresar a complementar su perfil cuando lo desee, Al registrar su Hoja de Vida

*Tipo Documento

™ A e PRl el o
Cedula de Ciudadania
= Oportunidades laborales en el pais

« Orientacion personalizada

o * Numero Documento

« Oftros tramites ante prestadores autorizado
ATENCION: Todos los tramites son gratuitos ante & Sarvicio Publico de Empleo

Los campos en asterisco () son obligatorios. En caso de dificultad en el diligenciamiento de la informacion por favor comunigue:

* Confirmacion Numero
Documento

la Linea 120 opcion 3.

*Comeo Electronico

Para un registro exitoso escribe un Recuerda es muy importante hacer el registro
correo electrénico valido correctamente




= Datos basicos

* Tipo Documento

* Nimers Documento

* Coared Electrénico

* Contraseda (Entre 6y 15
caracieres)

* Confirmacion de
coniraseda
"Primer Hombre

Segundo Nombre

“Primer Apellido

Segundo Apelldo

* Fecha de Nacimbento

* Sgx0

* Telafona:

* Pais de Residencia

Cédula de Cisdadania

Dia ~ Mas

Selaccione

* Departamento

*Municipio:

© * Prestador de su
Preferencia

* Punto Atencion

BOGOTA. D.C.

Seleccione




Registrar tu Institucion o Empresa en nuestra
Agencia Publica de Empleo es muy facil

Ingresa a nuestra pagina web
http://agenciaempleo.asenof.org

@ e Empleo

CONOCE MAS SOBRE LA
EDUCACION TECNICA LABORAL
EN NUESTRO PORTAL

y g .‘1.
AGENCIA DE EMPLEO \




En la parte superior de la pagina encontraras
Inicio Sesion Empleador al darle clic te llevara
a la siguiente pagina

Sistema pe InFormacion peL Servicio pe EmPLED

‘Ya me encuentro registrado
i ushed ya e encuenira regsirado, por lavwor ingeese aqul
Cormeo Electrinico

Oitv i il usunid: & CHE

Ingresar

Deseo crear una cuenta
i desia regeirarse, haga chck én & Sguisnle Bolbn para conlinuad con &l
SRS i CTEET LRE N3 Cusiila

Iy en o Em—

 Usted esta ingresando como L
Empleador |

Pt vt Timings, condicioned y ralamsnto de dolos perconales haga o el

https://empresas.serviciodeempleo.gov.co/homeempresa.aspx

Animate!!

iiRegistra tu

Institucion ahora !l




Si no te has registrado con nosotros, da clic en Registrate como EMPLEADOR

DESEO CREAR UNA CUENTA vy sigue los pasos que
ahi te indican Usted esta en Reglstm de Empleadnr

ohiener su usL  contrasefia, ¥y una vez 4
trar sus 43 &% cuand I

.n.TEr-.IEIEIM 5 10s tramites son gratuitos ante el Senvicio Pablico de Emplec
Los campos en asterisco (' ] s50n l.'."bllﬂa'[ﬂ rios. En caso de dificultad en el diligenciamiento de la
informacion por faver comuniguese a la Linea 120 opcidn 2.

Deseo crear una cuenta

Si desea registrarse, haga click en el siguiente boton para continuar con el

Numero de ldentificacion

Tipd Documento:

proceso y crear una nueva cuenta.

Mimero Documento:

Continuar

Confirmacion Numero Documento;

Para un registro exitoso escribe un

. . N Para este paso es importante escribir el Nit con digito
correo electronico valido de verificacion. Recuerda es muy importante hacer el

registro correctamente




»Datos Basicos del Empleador

* Tipo de documento:
NIT

* Numero de documento:
2001242800

’ Tipo de SEde * Razon social:
ASOCIACION NACIONAL DE ENTIDADES DE EDUCACION

* Eltipo y numero de identificacion del Empleador ya se encuentra registrado en el sistema, como Sede Principal,
puede registrarse como Sede Sucursal. . :i'lnlt_u;aleza:

Sucursal * Tipo:
EMFPRESAASOCIATIVADE THRABAJID

* Actividad econdomica:

Cancelar Continuar EDUCACION

* Sector:

Educacion

* Tamano por namero de empleados:

Microempresa - Entre 2 y 10 trabajadores




Una vez terminado el proceso Al finalizar aparecera el
saldra la confirmacion de los siguiente mensaje:
datos que registraste. Si algo te
quedo mal, puedes
CORREGIRLO y GRABAR

nuevamente

Confirmacion

El registro se ha enviado exitosamente al prestador seleccionado para el proceso
de validacion. Una vez surtido ese proceso le sera enviado un correo electronico,

S ' con la Bienvenida al Servicio Publico de Empleo, desde ese momento podra hacer
Informacion Diligenciada uso de los servicios de gestion y colocacion de empleo.
w

i

Estimado usuario, por favor verifigue la informacion diligenciada.

Datos Basicos del Empleador m

Tipo de documento: MIT
Numero de documento: 8001242800 .
Razon social: ASOCIACION NACIONAL DE ENTIDADES DE EDUCACION
PARAEL TRABAJO Y EL DESARROLLO HUMANO ASENOF
Maturaleza: Privada
Tipo: EMPRESAASOCIATIVADE TRABAJO
Actividad economica: EDUCACION
Sector: Educacion
Tamario por numero de empleados: Microempresa - Entre 2 v 10 trabajadores

DATOS DE LA SEDE

Tipo sede:; Sucursirql L ] L.

Telélono: 3157674521 Diligencia un CORREO valido y una
Pais: Colombia

~N
. - H Vé = [ V4
Departamento: BOGOTA, D.C CONTRASENA de facil recordacion
Prestador de principal: Asociacion Nacional de Entidades de Educacion para el
Trabajo v el Desamollo Humano - ASENOF

Punto de atencion: BOGOTA. D.C. - ASENOF

Datos del Administrador de la Cuenta
Correo electronico{nombre de usuario): atencionalcliente@asenof.org




Ahora!! Registra tus vacantes

Ingresa a nuestra pagina web
http://agenciaempleo.asenof.org

[
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En la parte superior de la pagina
encontraras Inicio Sesion Empleador
al darle clic te llevara a la siguiente Gl
pagina _ iiPublica tus

Vacantes!!

Ya me encuentro registrado
Si usted ya se encuentra regisirado, por favor ingrese agui.
Correo Electronico

Olvidée mi usuario o clave

Ingresar

- ~ [

Ingresa el correo con el cual registraste la

Institucion Te ayudamos a
conseguir ese
perfil que estas

Es importarte dar click en ingresar ya que si le necesitando

das ENTER, puedes bloquear la pagina.




Después de ingresar la informacion, el
sistema te enviara al INICIO de la pagina.

Contrasena

e ) Servicio
y deEmpleo

icio Gestion de vacantes + Gestion de procesos -

En SEDES aparecera la que registraste

Digita la contraseia creada

Da clic en INGRESAR, no enter, para no
bloquear la pagina Aparecera el nombre y la sede registrada




Gestion de vacantes v
Consultar y administrar vacantes
t"u

_rear vacantes

Crear vacanies E & P On shore

Recuerde que del comrecto diligenciamiento de la informacidn aqui solicitada depende el éxito en la bisqueda de sus candidatos. Por favor cercidrese que ha
completado todos los campos con informacidn veraz. Para crear una vacante, usted puede hacerlo mediante la creacion de una nueva vacante; retomar una
version ya empezada o hacerlo a partir de una vacante existente:

) Nueva
() Ver borradores
O Copiar vacante
Recuerde que los campos con asterisco(")son obligatorios. Si tiene alguna dificultad por favor consulte las ayudas o tips con el simbolo (7) o contacte al prestador

seleccionado.
e




Crea la vacante y diligencia los datos

Crear Vacante )

* Mombre de la vacanie:

AT LI S

* Persona que solicita el cango:

* Comreo electronico de contacto:

Asesor responsable:

Seleccione v

* Cargo (s) equivalente s) Seleccione hasta 3 cargos):

Limpiar lodos

Distribucion de la Vacante

Prestador alterno:

Seleccionar w
Punto de atencion:

Seleccione W

DISTRIBUCION DE LA VACANTE

Municipio Numero de Puestos

BOGOTA, D.C.

Responsable de la vacante:

PIERC W

* Teléfono de contacto:

Datos Complementarios

* Fecha limite de envio de candidatos:

Dia w || Mes w  Aflg v
* Tipo de contrato:

Aprandizaje L
* Jornada laboral:

Diurna w

* ¢ Su vacante tiene excepcionalidad para la
publicacién?

Mo w

* sDesea que la vacante sea gestionada por
un prestador?

Si

* Fecha estimada de incorporacion al cargo:
Dia w Mes w Ao v

* Salario mensual:
Menos de 1 SMMLY w

* iDesea que la vacante sea confidencial?

O

* ¢ Se requiere trabajo suplementario?

Nao e

*Tipo de vacante:
Local -

=

* ¢ Tiene personal a cargo?

* Nimero de puestos de trabajo requeridos:

* Descripcidn de la vacante:

Perfil del Candidato

*Minimo nivel de estudio:
¢ Graduado?

Formacion o titulo o requerido:
¢ Requiere experiencia relacionada?

Rango de experiencia (en meses): *Minimo
¢ Requiere capacitacion especifica?

*Descripcion de la capacitacion especifica:

* ¢ Vacante susceptible a teletrabajo?

* ¢ Se requiere viajar por trabajo?

Mo

MNirguno

=i

Mo

Mo

Ty

Cargcheres restanbes:

3000



No dudes en

contactarnos !
Celular 3224145372

Sélo sigue el paso
a paso

atencionalcliente@asenof.org

http://agenciaempleo.asenof.org
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LINKEDIN ASENOF

@ASENOF_OFICIAL



https://twitter.com/home?lang=es
https://www.facebook.com/asenofoficial
https://www.instagram.com/asenof_nacional/
https://www.linkedin.com/company/asenof
https://www.facebook.com/asenofoficial
https://twitter.com/home?lang=es
https://www.instagram.com/asenof_nacional/
https://www.linkedin.com/company/asenof

